EK-2
BAŞVURU BELGELERİ
A- Hizmet İhracatçının Tespiti ve Pasaport Kontenjanı Tanımlama Başvurusunda Sunulacak Bilgi ve Belgeler
1. Hizmet İhracatçısı Firma Taahhütnamesi (EK-3)
2. Hizmet ihracatçısı firmayı temsil ve ilzama ilişkin yetkilileri gösterir noter onaylı imza sirküleri
3. Hizmet İhracatının Tespitine İlişkin Yeminli Mali Müşavir Raporu (EK-4)
4. Hizmet İhracatı Sektör Doğrulama ve Beyan Formu (EK-9)
5. Talep edilebilecek diğer bilgi ve belgeler
B- Hususi Damgalı Pasaport Başvurusunda Sunulacak Bilgi ve Belgeler
1. Firma Yetkilisi Taahhütnamesi (EK-5)
2. Firma yetkilisinin E-Devlet’ten alınan Yerleşim Yeri ve Diğer Adres Belgesi
3. Talep formu (PDF olarak DYS sistemine eklenmesi ve aslının bir dilekçe ekinde Genel Sekreterliğe sunulması gerekmektedir.)
4. Firma yetkilisinin Türkiye Cumhuriyeti kimlik kartı
5. Sahiplik veya ortaklık ilişkisi aşağıdaki belgelerden uygun olanı ile tevsik edilmelidir*: 

a. Güncel ortaklık ve sermaye yapısını gösterir Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi ilanı

b. Anonim şirketlerde güncel ortaklık ve sermaye yapısının ilandan farklı olması hâlinde başvuru sahibinin firma sahibi veya ortağı olduğunu gösteren pay defterinin noter onaylı ilgili sayfaları (ibraz edilememesi hâlinde zayi belgesi ile güncellenmiş noter onaylı pay defterinin ilgili sayfaları)
c. Hamiline yazılı pay sahipliğinin olduğu durumlarda pasaport başvurusunda bulunan firmanın son üç ay içerisinde Merkezi Kayıt Kuruluşundan aldığı ortaklık durumunu gösterir belge
ç. Adi ortaklıklarda, başvuru sahibinin firma sahibi veya ortağı olduğunu gösteren adi ortaklık sözleşmesi

6. Firma yetkilisinin, hizmet ihracatçısı firmanın sahibi veya ortağı olması hâlinde hizmet ihracatçısı firmaya ilişkin beşinci maddede yer alan belge
7. Firma yetkilisinin hizmet ihracatçısı firmanın yurt içinde veya yurt dışında bulunan tüzel kişi ortağı firmanın veya sahipliğin ya da ortaklığın tüzel kişilik olarak ileri aşamalarda sürdürüldüğü firmanın sahibi, ortağı veya çalışanı olması durumunda ilgili firmalara ve hizmet ihracatçısı firmaya ilişkin ayrı ayrı olmak üzere beşinci maddede yer alan belgeler 

8. Firma yetkilisinin çalışan olması hâlinde; başvuru tarihi itibarıyla geçerli son üç aylık Sosyal Güvenlik Kurumu (SGK) hizmet dökümü ya da başvuru tarihi itibarıyla geçerli son on iki aylık SGK hizmet dökümü
9. Karar kapsamında son beş yıl içinde hizmet ihracatçısı firma adına pasaport verilen kişilerin hususi damgalı pasaportun kullanıldığı süre boyunca firma ile bağını gösteren ilgisine göre beşinci, altıncı, yedinci ve sekizinci maddede yer alan belgeler (Bununla birlikte başvuru sahibinin farklı firmadan pasaport almış olması hâlinde, başvuru sahibinin bu firmanın pasaportunu kullandığı süre boyunca firma ile olan bağını gösteren belgeler ibraz edilir.)
10. Hizmet ihracatçısı firmayı temsil ve ilzama ilişkin yetkilileri gösterir noter onaylı imza sirküleri
11. Firma yetkilisi haricinde bir vekil tarafından talep formu ve eklerinin teslim alınmak istenmesi hâlinde Muvafakatname (EK-6)
12. Firma yetkilisi, talep formunun ve bölge müdürlüğünü ya da il nüfus ve vatandaşlık müdürlüğünü muhatap üst yazının tarafına postayla/kargoyla gönderilmesini talep ediyorsa gönderimin yapılacağı adresi içeren bir dilekçe
13. Talep formunun hizmet ihracatçısı firmayı temsil ve ilzama yetkili kişi/kişilerin vekili tarafından imzalanması hâlinde, vekilin 2017/9962 sayılı Karar ve Hizmet İhracatına Yönelik Hususi Damgalı Pasaport Uygulama Usul Ve Esaslarına İlişkin Genelge kapsamında söz konusu iş ve işlemleri yapmaya özel olarak yetkilendirildiğine dair noter onaylı vekaletname
14. Talep edilebilecek diğer bilgi ve belgeler
*Tüzel kişiliğin yurt dışında kurulu olması hâlinde ortaklık bağını gösterir ilgili ülkedeki uygun nitelikte belge sunulabilir.
